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4. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a descrie metodologia de organizare si desfagurare
a activitatii didactice pentru studiile universitare de masterat.

5. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi,
pentru organizarea si desfasurarea activitatii didactice pentru studiile universitare de

masterat.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.
6.12

6.13.

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Codul civil, art. 1474.

Hotararea nr. 915/14.12.2017 privind modificarea anexei la Hotararea
Guvernului nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa,
a standardelor, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de
performantad a Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in Invatdmantul
Superior.

Hotararea de Guvern nr. 434/2022 privind domeniile si programele de studii
universitare de masterat acreditate si numarul maxim de studenti ce pot fi
scolarizati Tn anul universitar 2022/2023, modificatéd cu Hotararea de Guvern
nr. 979/ 2022.

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3617/2005 privind aplicarea
generalizata a sistemului de credite transferabile.

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3102/2022 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in ciclurile de studii
universitare de licenta, de masterat si de doctorat cu modificarile ulterioare.

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3106/2022 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de organizare si desfagurare a examenelor de
licenta/diploma si disertatie, cu modificarile ulterioare.

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 5140/2019 pentru aprobarea
Metodologiei privind mobilitatea academica a studentilor.

Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei.

Hotararea de Guvern nr. 1257/2005 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare al Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior (ARACIS).

SR ISO IWA 2:2006

Codul de etica si deontologie profesionala universitara al Universitatii Tehnice
"Gheorghe Asachi" din lasi, cod TUIASI.COD.01.

Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
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circulatie a acestor date gi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor).

6.14. Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor).

6.15. Hotararea de Guvern nr. 394/2020 privind Declansarea starii de alerta si
masurile care se aplica pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19 cu modificarile ulterioare.

6.16. Ordinul 4206/2020 al Ministerului Educatiei si Cercetarii.

7. DEFINITII

(1) Medie ponderata: medie a notelor la mai multe discipline, data de relatia
Vo 2Km

2K
unde K; este creditul alocat disciplinei /, iar n; este nota la disciplina i. Se pot calcula medii
ponderate ori de céate ori este necesar.
Media generala de absolvire a anilor de studii se defineste ca medie ponderata a

notelor la disciplinele impuse, la cele optionale si la cele liber alese (facultative) promovate
in timpul scolaritatii.

(2) Contract de studii: contract incheiat intre student si facultate, reprezentata prin
decan, in care sunt stipulate principalele conditii didactice, financiare si administrative pe
care cele doud parti sunt obligate sa le respecte. In conditiile legii, contractul de studii
contine si clauze financiare.

Studentii care nu au semnat in prima luna de la Tnceperea anului universitar
Contractul de studii si / sau Lista disciplinelor din Contractul de studii, precum si studentii
care nu au respectat prevederile acestuia sunt exmatriculati.

(3) Identitate electronica: set de informatii stocate in medii electronice utilizat

pentru identificarea unei persoane in cadrul unei aplicatii informatice. Universitatea
Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi utilizeaza identitati electronice pentru a asigura
studentilor accesul la resursele informatice de interes, necesare sustinerii procesului
didactic.

(4) Cont e-mail institutional studentesc: cont de e-mail creat pentru student pentru
perioada pentru care studentul este inmatriculat la studii. Aceste conturi sunt create pe
domeniul web student.tuiasi.ro. Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi’ din lasi
utilizeaza acest conturi in comunicarile cu studentii inmatriculati la studii si pentru a
asigura studentilor accesul la diferite resurse utile in procesul didactic.
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8. DESCRIEREA ACTIVITATII
8.1. PRINCIPIl GENERALE

Art. 1. (1) Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi" din lasi este organizata pe
facultati, departamente, centre de cercetare si detine baza logistica necesara desfasurarii
activitatii acestora.

(2) Universitatea Tehnicd “Gheorghe Asachi” din lasi dispune, in gestiunea
identitatilor electronice si a conturilor de e-mail institutionale, de toate méasurile necesare
pentru a asigura securitatea adecvata a datelor cu caracter personal, inclusiv protectia
impotriva prelucrarii neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a distrugerii sau a
deteriorarii accidentale, prin luarea de masuri tehnice sau organizatorice corespunzatoare.

Art. 2. (1) Procesul de instruire a studentilor are caracter deschis si este organizat
astfel:
a) invatamant universitar de licenta:
a1) invatamant cu frecventa, cu durata studiilor de 4 ani;
b) invatamant universitar integrat de licentd si masterat — invatdmant cu frecventa,
cu durata studiilor de 6 ani - domeniul Arhitectura,
c) invatamaént universitar de masterat
c1) invatamant cu frecventa, cu durata studiilor de 4 semestre;
c2) invatamant cu frecventa redusa, cu durata studiilor de 4 semestre;
d) invatamant universitar de doctorat

(2) Studiile universitare se pot efectua in regim subventionat de la bugetul de stat
sau n regim cu taxa. Pe parcursul scolaritatii, studentii admisi la fnvatamantul cu taxa pot
trece la invatamantul subventionat de la bugetul de stat in conditiile legii.

Art. 3. Pentru invatamantul universitar de masterat, cifra de scolarizare se aproba:

a) de adresa ministerului de resort, la propunerea Senatului universitatii, daca
studiile sunt finantate de la bugetul de stat.

b) de Senatul universitatii, in cazul in care costul acestor studii este acoperit prin
taxe sau prin subventii din alte surse decat cele de la bugetul de stat.

Art. 4. (1) Admiterea candidatilor la studiile universitare de masterat se face prin
concurs, in limita cifrei de scolarizare, urmand o procedura aprobata de Senatul
universitatii.

(2) Studiile universitare de masterat pot fi urmate de:

- absolventi cu diploma de licenta ai studiilor universitare de licenta (cf. Legii
288/2004);

- absolventi cu diploma ai studiilor universitare de lunga durata (cf. Legii 84/1995).

(3) Pentru absolventii cu diplom& ai studiilor universitare de licentd, studiile
universitare de masterat asigura aprofundarea in domeniul studiilor de licenta sau intr-un
domeniu apropiat, dezvoltarea capacitatilor de cercetare stiintifica si constituie o baza
pregétitoare obligatorie pentru studiile doctorale. Studiile universitare de masterat
efectuate in alte domenii asigura obtinerea de competente complementare.

(4) Procedurile de selectie se desfasoara in limba romana (la cerere si in limbile
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minoritatilor nationale sau in limba in care se organizeaza programul de studiu, conform
acreditarii) si se bazeaza pe criterii specifice in functie de particularitatile viitoarei profesii.

Art. 5. (1) Studiile in invatdmaéntul universitar de masterat se incheie cu examen de
disertatie, conform procedurii de finalizare a studiilor. Absolventii obtin Diploma de master
in domeniul si specializarea pe care le-au absolvit.

(2) Odata cu diploma de master, universitatea va elibera absolventilor, in mod
gratuit, Suplimentul la Diploma, care este un document obligatoriu anexat diplomei de
master si care ofera o descriere standardizata a tipului, nivelului, continutului, contextului
institutional si statutului studiilor universitare absolvite de catre titularul diplomei, precum si
a rezultatelor obtinute pe parcursul studiilor. Datele inscrise in Suplimentul la diploma
provin din Registrul Matricol.

Art. 6. Criteriile de organizare a examenelor de finalizare a studiilor sunt stabilite de
Ministerul Educatiei si Cercetarii, iar procedurile interne se aproba de Senatul universitatii.

8.2. INMATRICULAREA iN UNIVERSITATE S| DOCUMENTELE MASTERANDULUI

Art. 7. (1) Inmatricularea in universitate se face prin Decizie a Rectorului universitatii
pe baza rezultatelor concursului de admitere. Fiecare masterand este inscris in registrul
matricol si primeste un numar matricol unic, valabil pentru intreaga sa scolarizare in
facultatea respectiva. La inmatricularea unei noi serii de masteranzi numerotarea se
continua in ordine naturala.

(2) Dosarul personal al masterandului cuprinde:
a) fisa de inscriere la concursul de admitere;
b) certificatul de nastere, in copie ,conform cu originalul”;

c) diploma de bacalaureat sau echivalenta acesteia, in original pentru studentii
subventionati de la bugetul de stat si original / copie ,conform cu originalul” pentru
studentii cu taxa;

d) diploma de absolvire a studiilor superioare, in original si copie pentru studentii
subventionati de la bugetul de stat si in original sau copie ,conform cu originalul” pentru
cei de la taxa;

Studentilor masteranzi care s-au inscris la concursul de admitere cu adeverinta de
finalizare a studiilor, la nceputul anului Il de studii li se solicitd diploma de licenta, in
original pentru cei inscrigi la buget si in original sau copie legalizaté pentru cei inscrisi pe
locuri cu taxa.

Lipsa de la dosar a diplomei de licenta atrage exmatricularea masterandului la data
de 1 decembrie.

e) adeverinta medicala prezentata la concursul de admitere;

f) documentele in baza carora a fost declarat admis in facultate;

g) contractele de studii anuale;

h) actele necesare pentru acordarea bursei;

i) actele prin care i s-au acordat anumite drepturi / evidentieri sau cele prin care i
s-au aplicat sanctjiuni;

J) cererea de inscriere la examenul de disertatie;

k) alte documente de interes care reflectda activitatea masterandului in perioada
studiilor.



PO.DID.02

Procedura Editia 2 | Revizia 9
de organizare a activitatii didactice Pagina 8/18

Pr°re.°t°ratu' Did.a‘fﬁ.‘.: §i pentru studiile universitare de masterat
Asigurarea Calitatii Exemplar nr. 1

Universitatea Tehnica
"Gheorghe Asachi" din lasi

) fisa de lichidare

(3) Documentele enumerate la alineatul (2) pot fi solicitate si stocate si in format
electronic.

(4) Situatiile scolare, care vizeaza direct indeplinirea contractului de studii (incluzand
aici situatiile scolare ale studentului, datele cu referire la obtinerea si ocuparea unui loc de
cazare in caminele Universitatii, incadrarea in regim subventionat sau cu taxa de studii,
s.a.m.d.), pot fi stocate si consultate si in format electronic. Pentru a obtine accesul
asupra datelor proprii, studentii vor utiliza identitatea electronica oferita de Universitate.

Art. 8. (1) Dupa inmatriculare, secretariatul facultatii elibereaza fiecarui masterand
carnetul de student, care se vizeaza anual si serveste ca act de identitate la intrarea in
universitate, camine, cantine, biblioteci, baze sportive si la diferite activitati pentru care se
cere si se facd dovada calitdti de masterand. In cazul in care masterandul pierde
carnetul de masterand, se elibereaza un duplicat al acestuia, dupa anuntarea in presa a
pierderii.

(2) La solicitarea masterandului, facultatea elibereaza adeverinta privind calitatea de
masterand.

(3) In acord cu alte autoritdti publice, facultatea poate elibera si alte tipuri de
legitimatii (de exemplu legitimatii de calatorie pentru transportul in comun).

(4) Fiecare student declarat admis si inmatriculat, este inscris in Registrul matricol si
primeste un numar matricol unic, valabil pentru intreaga sa scolarizare in facultatea
respectiva. La inmatricularea unei noi serii de studenti numerotarea se continua in ordine
naturald. Inscrierea datelor de identificare ale studentului se face, la secretariatul facultatii,
pe baza documentelor de stare civila, dupa admiterea si inmatricularea studentilor, pana
la data de 1 decembrie a anului universitar respectiv.

(5) Dupa finalizarea studiilor sau exmatriculare, diploma de bacalaureat in original si
diploma de licenta in original se pot retrage de la dosar doar dupa completarea Figei de
lichidare (formular F1) care atesta faptul ca nu exista datorii la biblioteci si camine.

La dosar raméane cate o copie a celor doua diplome.

8.3. DREPTURILE S| INDATORIRILE MASTERANDULUI
Art. 9. In perioada scolarizarii masterandul are urmatoarele drepturi:

a) masteranzii admisi pe locuri subventionate de la bugetul de stat au dreptul sa
beneficieze de gratuitatea invatdmantului pe durata normald a studiilor universitare de
masterat, in conditiile legii; masteranzii admisi pe locuri cu taxa pot trece pe locuri
subventionate de la buget, in conditiile legii;

b) sa foloseasca laboratoarele, cabinetele, amfiteatrele, salile de curs si seminar,
salile de lectura, bibliotecile, bazele sportive studentesti, casele de cultura, cluburile si alte
spatii puse la dispozitia sa de catre universitate, pentru o cat mai temeinica pregatire
profesionala si cetateneasca, cultural - educativa si sportiva;

c) sa beneficieze de drept de licentiere software, pe durata studiilor, pentru
instrumentele software si hardware oferite de companii cu care Universitatea a incheiat
relatii de colaborare sau de companii care ofera astfel de reduceri/gratuitati fara un acord
prealabil incheiat cu Universitatea; in ambele cazuri, calitatea de student va fi dovedita
prin intermediul contului de e-mail institutional;
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d) sa participe la activitatea stiintifica studenteasca, la activitatea artistica din
facultate sau universitate, a cenaclurilor literare, cluburilor, caselor de cultura ale
studentilor, la activitatea sportiva universitara de masa si de performanta;

e) sa fie integrat in colectivele de cercetare stiintifica ale cadrelor didactice sau sa
participe la seminarele stiintifice ale catedrelor si ale facultatilor;

f) s& primeasca burse de studii si alte forme de sprijin material, in conformitate cu
reglementarile in vigoare;

g) sa participe la concursurile organizate in vederea obtinerii de burse de studii in
strainatate;

h) sa beneficieze de asistenta medicala gratuita;

i) sa beneficieze de caminele si cantinele universitatii, in conditiile prevazute de
Regulamentele de functionare ale acestora;

j) sa beneficieze de tratament, pentru refacerea sanatatii, in statiuni balneo-
climaterice sau pentru odihna, in tabere studentesti, in conditile reglementarilor in
vigoare;

k) sa primeasca bilete de intrare cu pret redus la spectacole, concerte si manifestari
sportive, in conditiile reglementarilor in vigoare;

[) s& beneficieze de tarif redus pentru transportul local in comun, precum si pentru
transportul national auto, feroviar si naval, in conditiile reglementarilor in vigoare;

m) sa se organizeze in asociatii, in conditiile legale si ale Cartei universitare;

n) sa aleaga si sa fie ales ca reprezentant al masteranzilor in Consilille facultatilor
sau in Senatul universitatii,

0) sa beneficieze de asistenta gratuita oferita prin organismele create in cadrul
universitatii pentru orientarea profesionala a studentilor si pentru plasarea absolventilor si
sa se consulte cu personalul didactic sau auxiliar / administrativ desemnat in acest scop;

p) sa decida liber asupra apartenentei sale politice si religioase, in limitele legii si in
afara teritoriului universitatii;

r' sa aiba acces la situatia scolara proprie, cu respectarea principiului
confidentialitatii datelor personale, pe baza identitatii electronice.

s) sa participe, prin libera exprimare a opiniilor, la evaluarea activitatii pentru
disciplinele frecventate.

Art. 10. Masterandul are urmatoarele indatoriri:
a) sa indeplineasca cu exigenta si la timp toate sarcinile ce-i revin potrivit planului de
invatamant si programelor universitare si conform contractului de studii;

b) sa manifeste respect fatd de membrii comunitatii universitare, in cadrul
universitatii si in afara acesteia;

C) sa aiba o comportare civilizata, o tinutda demna, corecta si decenta, sa respecte
normele de convietuire in comun ale colectivitatii din care face parte;

d) sa utilizeze cu grija bunurile materiale puse la dispozitia lui in universitate, in
camine, cantine etc., sa le intretina si sa le pastreze in buna stare;

e) sa respecte prevederile prezentei proceduri si ale Cartei universitare;

f) sa utilizeze In mod responsabil, in scopuri educationale, contul de e-mail
institutional acordat de Universitate pe perioada studiilor.
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8.5. ORGANIZAREA PROCESULUI DIDACTIC

Art. 11. Procesul de instruire la invatamantul universitar de masterat este structurat
pe durata inscrisa in Hotararea de Guvern privind acreditarea specializarilor, in vigoare la
data admiterii seriei respective.

Art. 12. (1) Studiile universitare de masterat corespund unui numar de credite de
studiu transferabile cuprins, de regula, intre 90 si 120.

(2) Durata cumulata a ciclului | - studii universitare de licenta si a ciclului Il - studii
universitare de masterat trebuie sa corespunda obftinerii a cel putin 300 de credite de
studiu transferabile;

Art. 13. Pentru a se putea inscrie la examenul de disertatie, candidatul trebuie sa
indeplineasca urmatoarele condifii generale de finalizare a studiilor :

- acumularea tuturor creditelor prevazute in planul de invatamant la disciplinele
impuse si la cele optionale.

Art. 14. (1) Calendarul anului universitar intrd in componenta planului de invatamant
si are urmatoarea structura:

a) doua semestre de cate 14 saptamani;

b) doua sesiuni de examene: de iarna si de vara;

c) o sesiune de examene de toamna;

d) vacante studentesti.

(2) Senatul poate aproba o perioada de reexaminari, dupa incheierea ultimei sesiuni.
8.6. INDEPLINIREA CONTRACTULUI DE STUDII

Art. 15. (1) Dupa admitere, in anul | de studii, la inceperea anului universitar,
studentul trebuie sa completeze si sa semneze Contractul de studii, in care precizeaza
principalele drepturi si obligatii ale partilor contractante. Contractul de studii se intocmeste
pentru 2 ani de studii consecutivi, durata normala a unui ciclu de studii de masterat,
incepand cu promotia 2022-2024 (Formular F2). Pentru programele de studii in limba
engleza Contractul de studii este in limba engleza (Formular F2.1).

La inceputul fiecaruia din cei 2 ani, studentul va completa Anexa 1 la Contractul de
studii - Lista diciplinelor din contractul de studii (Formular F4 / F5) care cuprinde
disciplinele pe care le va parcurge in anul respectiv de scolaritate, astfel incat sa poata
acumula:

a) cel putin 60 de credite de la discipline impuse (DI) si optionale (DO);

b) credite de la discipline liber alese (facultative) (DL);

c) credite de la discipline complementare (DC).

(2) Pot fi admise contracte de studii care sa nu respecte conditia din alin.(1) lit.a) in
urmatoarele situatii:

a) daca masterandul intocmeste contract pentru ultimul an de scolaritate;

b) dacd masterandul a obtinut in anul de scolaritate anterior un numar de credite in
avans, depasind ritmul normal de 60 de credite / an, contractul poate prevedea numai
disciplinele ramase nepromovate, conform planului de invatamant.

(3) Studentii pot participa la actiuni de voluntariat pentru care pot primi un numar de



PO.DID.02

Procedura Editia 2 | Revizia 9
de organizare a activitatii didactice Pagina 11/18

Prore'ctoratul Did?‘fﬁ.‘.’ §i pentru studiile universitare de masterat
Asigurarea Calitatii Exemplar nr. 1

Universitatea Tehnica
"Gheorghe Asachi" din lasi

credite de studii transferabile. Creditele suplimentare nu pot substitui creditele de studii si
nu pot depasi 3 credite / an universitar. Ele vor fi inscrise in Suplimentul de diploma.

Art. 16. Biroul Consiliului facultatii numeste, anual, consilieri (cadre didactice) care
asista masteranzii la completarea Contractelor de studii si/sau a Listei diciplinelor din
contractul de studii.

Art. 17. In calendarul anului universitar se prevede o sdptdmana pentru incheierea
Contractelor de studii si/sau a Listei diciplinelor din contractul de studii.

Art. 18. Contractele de studii sunt aprobate de Biroul Consiliului facultatii.

Art. 19. (1) Contractul de studii nu poate fi modificat in timpul anului universitar.
Aceasta operatie se poate face, din motive bine justificate, prin Act aditional la Contractul
de studii, cu aprobarea consiliului facultatii.

(2) Necompletarea contractului de studii Tn primele 4 saptaméani de scoala duce la
exmatricularea studentului.

(3) Pentru fiecare an de studii care depaseste cei 2 ani prevazuti in Contractul de
studii incheiat in anul |, se va completa un Act aditional la Contractul de studii (Formular
F6).

Art. 20. (1) Masterandul este obligat sa participe la toate formele de instruire practica
(seminare, laboratoare, proiecte, stagii de practica) prevazute in planurile de invatdmant.
Absentarea nejustificatd si neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a acestor
obligatii conduc la pierderea dreptului de prezentare la examene, in conditii propuse de
titularul disciplinei si aprobate de Biroul Consiliului facultatii, aceste conditii mentionand si
modalitatea de refacere a unor activitati in cadrul programului stabilit de catedre.
Refacerea acestor activitati intr-un program didactic suplimentar fatd de cel normat se
face cu plata unei taxe. Frecventa la cursuri este facultativa.

(2) Biroul Consiliului facultatii poate aproba masterandei gravide scutire partiala de
frecventa, pe baza actelor medicale eliberate de medicul specialist al policlinicii si vizate la
dispensarul studentesc. O data cu aprobarea scutirii partiale de frecventa, se stabileste
concret in ce constd aceasta scutire partiala (la ce forme de activitate, in ce interval
calendaristic).

(3) Scoaterea temporara din activitatea profesionald si scutirea de frecventa, pentru
competitii sportive, culturale sau alte manifestari cu caracter oficial, se aproba, pentru
cazuri individuale, de Biroul Consiliului facultatii, cu stabilirea programului de recuperare a
acestora.

Art. 21. Disciplinele liber alese (facultative), odatd inscrise de masterand in
contractul de studii, devin obligatii contractuale si se trec in documentele de evidenta a
situatiei scolare a masterandulului. Notele la disciplinele liber alese se iau in calculul
mediei numai la solicitarea scrisd a masterandului.

Art. 22. Prin promovarea unei discipline, oricare ar fi nota obtinutd, masterandul
obtine integral numarul de credite alocat respectivei discipline.

Art. 23. (1) Incheierea situatiei scolare a masterandului se face:

- dupa sesiunea de toamna, cu cel putin 3 zile inainte de inceperea noului an
universitar;

- cu cel putin 3 zile inainte de inceperea sesiunii de examene de finalizare a studiilor




























































